S0 GIAO DUC VA PAO TAOHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THACH THAT Djc lip - Ty do - Hanh phiic

S6:/M5/KH-THPTTT Ha Ngi, ngay 26 thang 11 ndm 2025

) KE HOACH
KIEM TRA NQI BQ NAM HQC 2025-2026

Can ctr Théng tu sé 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 (Chuong trinh
GDPT 2018) va Théong tu s 13/2022/TT-BGDBT ngay 03/8/2022 clia B§ trudng
Bo GDDT dbi véi 16p 10; Thong tu 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cia Bo
Gido duc va Pao tao Quy dijnh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phé thong; Quyét dinh sé 2269/QD- BGDPT ngay 11/8/2025 cua B
Gi4o duc va Dao tao vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nim hoc 2025-
2026 dbi v6i gido duc mim non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén.

Cin ctr Quyét dinh s 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nim hoc 2025-2026
déi véi gido duc mim non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Cong vin 3558/SGDDT-GDTrH-GDTTYTNN ngay
08/9/2025 cua S¢ gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc huéng dan thyc hién nhiém
vu gido duc trung hoc ndm hoc 2025-2026 cép trung hoc phé thong; Cong van s6
4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cua S¢ Gido dyc va Dao tao vé viéc huéng
dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nim hoc 2025-2026.

Trudng THPT Thach Thit xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2025-2026 nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo d& dén dc, thic diy hoat dong day va hoc, ning cao hiéu
luc ciia cdng tac quan 1y, cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc va y
thirc trach nhiém cta mdi thanh vién, gép phin ning cao chit luong, hiéu qua
hoat dong gido duc nha truong;

- Qua kiém tra, danh gia ding thyuc trang nha trudng, chi rd nhimg w, khuyét
diém ctia timg t§, bd phan, c4 nhan nhim ciling c6 va nang cao chét lugng déi ngii
kiém tra ciing nhu d6i ngii nha gido nha trudng, gép phan chi dao thyc hién tbt
cong tac d6i méi kidm tra danh gia, dbi méi phuong phap day hoc, tao su chuyén
bién co ban vé tb chirc hoat dong day hoc;

- Két qua kiém tra 13 co so gitip Hiéu trudng dénh gia, xép loai cong chirc,
vién chuc, xép loai thi dua 13 cin cir dé sép xép, bd tri d6i ngii hop ly nhim phat
huy t6i da ning lyc cia timg cén bg, gido vién, nhan vién.
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2. Yéu cau

- Hiéu trudng chi dao tién hanh céng tac kiém tra ndi bd, tuan thi va thyuc
hién ding cac quy dinh cta phap luét va quy ché, quy dinh cta nganh tai Diéu 1¢
trudng THCS, truong THPT va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc ban hanh kém
theo Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bo GDPT;

- Ban kiém tra ndi bd ctia nha trudng phai thuong xuyén theo doi, xem xét,
danh gia toan b cac hoat dgng gido duc trong pham vi ndi bg nha truong trén co
s& kiém tra déi chiéu véi cac quy dinh cua Luét Gido duc va cac vin ban phép
quy, huéng dan thuc hién nhiém vu ctia B6 GDDT, S& GDDT Ha Ngi;

- Hiéu trudng tap trung kiém tra céc cong viéc, hoat dong, mbi quan hé cia
c4c thanh vién, bd phan va nhimg diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido
duc trong nha truong;

- N6i dung kiém tra cin phi hop véi nhiém vu d3 dugc phan cdng cho tép
thé, c4 nhan, gin véi yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo Chudn nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan;

- Cong tac kiém tra phai thudng xuyén, kip thoi, chinh x4c, khach quan, phan
anh dang thuc trang vé déi tugng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra
phai c6 hiéu qua; cé tac dung d6n dc thic diy sy tién bo cla ddi tuong kiém tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khich quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang, tuan thi theo quy dinh cua phap lut.

3. Nguyén tic

- Céng tac kiém tra ndi by nha trudng dugc thuc hién trén nguyén tic: Thi
trudng vira la chi thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ndng nhiém vu quan
ly nha nucc vé gido duc) vira la d6i tuong kiém tra (céng khai héa cdc hoat dong,
cdc théng tin quan ly nha truong d@é Ban KTNB kiém tra);

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hi¢u qua; phéan
anh dang thuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa,
hinh thirc; hoat dong kiém tra dugc td chirc thuong xuyén, kip thoi, ddy du.

IL. QUY TRINH TO CHUC KIEM TRA NQI BQ

1. T chirc lwc lrgng kiém tra

1.1. Thanh ldgp Ban kiém tra nji by nha tricong

Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bd nha truong nim
hoc 2025-2026 trén co s ki¢n toan, lya chon can b, gido vién c6 nédng luc, kinh
nghiém cong tac; phan cong nhiém vu cu thé céc thanh vién trong ban: cé quyét
dinh va danh sach kém theo.

1.2. Trdch nhi¢m nguwdi tham gia doan/té kiém tra

a. Trdch nhiém va quyén cua Truomg doan/Té trudmg té kiém tra

- T4 chire, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién dung ndi dung, tién
do6 kidm tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thyc hién
ché d6 thong tin, bdo céo theo yéu cdu ciia ngudi ra Quyét dinh kiém tra; chju
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trach nhiém trudc ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat déng cia doan/td kidm
tra; bao cdo xin y kién chi dao ctia ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac
khé khin, vuéng mic trong qué trinh kiém tra;

- Yéu clu ddi tugng kiém tra, c4 nhan lién quan cung cép thong tin, hd so,
tai lidu va béo céo, giai trinh v& van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Béo céo ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé& két qua kiém tra va chju wich
nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc, khach quan ctia b4o cdo dé;

- Tham muru du thao Thong béo két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kidm tra ban hanh Théng bo két qua kiém tra.

b. Trdch nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra

- Thuc hién nhiém vu theo sy phan céng cua Trudng doan/T i truémg kiém
tra;

- Yéu ciu déi tugng kiém tra, c4 nhén c6 lién quan cung cap thong tin, hd
50, tai liéu va béo cdo, giai trinh v& van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Bio cédo Trudng doan/Té trudng kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vy
dugc giao; xin ¥ kién chi dao cia Truéng doan/T b truong dé giai quyét cac kho
khin, vuéng méc trong qua trinh kiém tra; chiju trich nhiém truéc Truéng doan/Té
truéng kiém tra, Thu truong don vi vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cia
ndi dung da bao céo.

2. Quy trinh kiém tra

2.1. Chudn bj kiém tra <
a. Ban hanh Quyét dink kiém tra v,
- Cin cir vao ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc da dugc phé duyét, Thu ‘AUN
trudng don vj ban hanh Quyét djnh kiém tra (c6 thé theo cudc hoic theo dot), lua g
chon ndi dung theo ké hoach hoic dot xut. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung AS

kiém tra, thoi ky, thoi han kidm tra, d6i tuong kiém tra, danh sach doan kiém tra
(t6 kiém tra)...;

- Luva chon Truéng doan/Té trudng va thanh vién véi sé lugng cu thé phu
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

b. Xéy dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Truéng doan/T$ trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/t, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tugng dugc kiém tra, sip xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia nha
trudmg. Thi trudng don vi (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra;

- Chuén bi céc van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cdc mau bién ban,
béo c4o két qué kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thép thong tin, hd so lién quan, kiém tra hé so ctia dbi tuong kiém tra;

- Kiém tra thuc té viéc thyc hién nhiém vy dugc giao;

- Béo céo giai trinh ciia d6i tuong;
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- Trao dbi, 1am rd ndi dung kiém tra, liy y kién phan hdi cta ngudi duge
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hogc chi ghi mt bién
ban d6i véi cdc ndi dung kiém tra;

- Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan dénh gié so bd néu nhitng
nhéin xét dé chinh xac (dung hoic sai so vdi vin ban nao); nén ¢ nhimg goép y
truc tiép cho déi twong dé rut kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khong phai chi
dao). Viéc két luin dung sai dugc ghi trong Bao cdo két qua kiém tra va Théng
béo két qua kiém tra.

2.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thiic 1am viéc véi déi tugng kiém tra, Truéng doan/Té truéng xdy
dung béo céo két qua kiém tra giri Thi trudng don vi gdm cac ndi dung: Qué trinh
kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gi4 timg ni dung d3 kiém
tra (d4nh gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh ciia Nganh); kién nghj bién
phap xr ly;

- Can cir bdo céo két qua kiém tra, Thu truéng don vi ban hanh Théng bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir 1y vi pham,
kién nghi xir 1y vi pham (néu ¢6); rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké hoach
quan 1y ctia minh (néu cén).

2.4. Xit ly sau kiém tra ‘

- Thu trudng don vi yéu cdu bd phén quan ly truc tiép theo ddi, don déc,
kiém tra 4p dung céc bién phap theo thdm quyén va theo quy dinh hién hanh budc
ca nhan, bg phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xur ly sau kiém tra, budc phai
bdi thudng theo quy dinh (néu cb);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thAm quyén céc hinh thirc xir ly ky lut,
xir phat vi pham hanh chinh... néu d6i tugng khong thyc hién cac kién nghi, Quyét
dinh xtt ly...; Thu truong don vj tdng hop, cong khai két qua xir ly sau kiém tra.

Luu y: Trinh tu, thu tuc tién hanh mot cude kiém tra va cdc biéu méu, bién
ban kiém tra, gom cdc bude co ban sau:

+ Ban hanh quyét dinh kiém tra;

+ Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

+ Tién hanh kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét. Két thuc kiém tra
truc tiép, Trudng doan kiém tra 14p bién ban kiém tra;

+ Xay dung béo céo két qua kiém tra;

+ Xay dung thong béo két qua kiém tra.

3. Luu trir hd so kiém tra

- Quyét dinh thanh 14p, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bd;

- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc;

- Mbi cudc kidm tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;
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+ Bdo céo clia dbi tugng kiém tra, béo céo giai trinh (néu c6);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan ctia d6i tuwgng kiém tra va dbi tugng lién quan;

+ Béo cdo két qué kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/td kiém tra (néu co);

+ B4o cdo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c6).

I1I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra v& viéc thye hién nhiém vu dwgc giao ciia linh dao don vi.

- Kiém tra s6 lugng, chét lugng va co ciu déi ngii can bd quan 1y, nha gido,
nhan vién; tinh hinh b tri, sir dung di ngii va hinh thanh, td chirc b mdy cia
don vi theo quy dinh dugc thyc hién 01 1an/nim hoc, thdi diém kiém tra 14 thang 12;

-Dbi tuong kiém tra 14 13nh dao don vi (phu trach cong tac td chirc doi ngil);
hé so kiém tra: Hd so vién chirc, cac quyét dinh t6 chirc va quyét dinh phan cong;

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia giao vién, nén nép td chirc, day
hoc.

Trong nam hoc, Nha truong td chirc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao clia gido vién dam bao it nhit khoang 30% tong s6 can b gido vién. Riéng
kiém tra hd so cta gido vién theo Diéu 1¢ truong hoc; nén nép day hoc; kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; kiém tra viéc str dung
thi nghiém, thuc hanh, thiét bj day hoc dugc thyc hién hing thang ddi véi tat ca
gi4o vién, nhan vién trong t5, nhom. i

2.1. Nji dung kiém tra gom:

a. Ve phcfm chdt chinh tri, dao dirc, 16i sdng, ¥ thike t6 chirc ky ludt

- Nhén thirc tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sich, phap luat ctia Nha
nudc; viéc chip hanh quy ché cua Ngénh quy dinh cuia don vi; viéc chip hanh ky
luat lao dong (dam bao sb luqng, chét lugng ngay, gio, cong lao dong)

- Pao dirc, nhan cach, 16i sbng, y thirc dAu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhén dén; tinh than doan két;
quan h¢ ddng nghiép; thai do phuc vu nhan dén va nguoi hoc...

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng déi moi

- Kiém tra hd so cia giéo vién theo Piéu 1¢ trudng hoc;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém; viéc két hop day vin hoéa vai day nghé (d6i véi Trung tdm Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén);

- Viéc dbi méi phuong phép day hoc va d6i méi kiém tra dénh gla Dbi méi
phuorng phap day hoc theo dinh hudng phét trlen nang luc, phim chit ngudi th
gén vm dic thi cép hoc, tich hop lién mon, gin khoa hoc bd mén véi thyc tién
doi song, da dang hoéa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
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hoat déng hoc cho nguoi hoc; ddi méi kiém tra danh gia theo huéng danh gia
nang lyc nguoi hoc;

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bj day hoc (kiém tra truc tiép
hogic gién tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so clia bd phan quén 1y thiét bj
thi nghiém, gido 4n); viéc cai tién, tu sira chira cac thiét bj day hoc, tu 1am d6 ding
day hoc;

- Viéc tham gia sinh hoat t5, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
dé nang cao trinh d¢ chinh trj, chuyén mén, nghiép vu;

- Viéc giang day ctia gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi du gid, can bd kiém tra can 1ap phiéu du gid (du
va danh gia xép loai it nhit 02 tiét), nhan xét gir day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia viéc td chuc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuén kién
thirc, ky nang, cac nang luc, phdm chét cin phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan ciu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, tb chic day
hoc). Can bam sat chi dao cia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao
Ha Noi vé huéng din danh gi gid day theo dinh huéng d6i méi ctia méi cap hoc;

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir diu nim dén thoi didm kiém tra; két qua kiém tra, khao sét ctia can b
kidm tra (néu can thiét); két qua kiém tra céc 16p do gido vién day so véi chét
lugng chung cua toan truong, cua dia phuong trong ndm hoc; két qua nam hoc
trude cta cung déi tugng hoc sinh.

¢. Thuc hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao

Cong tac chii nhiém, cong tac kiém nhiém khac nhu: cong tac doan thé, tham
gia tuyén truyén, phd bién phap luét va gido duc dao dirc cho hoc sinh...

d. Kha ndng phdt trién ciia gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, nang luc
quan ly va cdc hoat dpng xd hji khdc...

2.2. Danh sich gido vién di kién kiém tra: (c6 danh sdch kém theo)

2.3. Phdn cong nhi¢gm vu Ban kiém tra nji by

- Thanh vién Ban kiém tra ndi by 1a Pho HT phu trach chuyén mén, cic
TTCM, NTCM, TPCM kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cia glao vién cua cac
thanh vién trong to nhom.

- Yéu cau vé cong tac kiém tra:

+ K& hoach kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién dugc chia déu
trong ndm hoc, dam bao kidm tra it nhét 30 % gi4o vién cta td, nhém. Cong b6
cong khai ké hoach kiém tra cia gido vién trong nhém chuyén mén phy trach;

+ Théng béao két qua kiém tra cho gido vién tai cc hi nghi sinh hoat chuyén
mén hodc danh gid vién chirc hing thing cla t8, nhom;

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

7

+ Hoan thién ddy du céc hd so sau khi thuc hién xong cong tic kiém tra va
ndp vé nha trudng trudc ngay thir 24 trong thang.

3. Kiém tra cic chuyén dé hoat dong ciia nha trudng

3.1. Kiém tra co sé vit chat

- Kiém tra co s& vat chét cua don vi theo quy dinh dugc thuc hién 02 1an/
nim hoc, thdi diém kiém tra la thang 9 va thang 1;

- Néi dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vit cht, thiét bj trong Diéu 1&
trudng hoc va cac van ban huéng dén, can chi y tap trung vao nhimg ndi dung
sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bj 6 dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh, khu
dé xe, khu vuc ban trii (néu cé): du, thiéu, quy céch, chét lugng, bao quan, hiéu
qua str dung;

+ Dién tich khudn vién so vdi chuén quy dinh, quy hoach va thu tuc phép ly
vé quyén sir dung dit dai;

+ Canh quan trudng hoc: Cong trudmg, tudng rao, cdy xanh, khuén vién, vé
sinh hoc dudong, moi truong su pham;

+ Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc;

-Dbéi tuong kiém tra 12 1anh dao phu trach co s& vt chit; ho so kiém tra nhu:
Hb so quan ly ciia lanh dao, hd so va hoat dgng ctia cac bé phan nhu can b thiét
bi,can by y té, phu trach lao dong, nhéan vién bao v§...

3.2. Kiém tra hoat dpng va chét lwgng gidng day, hoc tip cdc mon hoc

- Kiém tra hoat dong va chit lugng giang day, hoc tip cdc mén hoc dugc
thue hién vao 02 13n/ ndm hoc. Thoi gian kiém tra: thang 1 va thang 5.

- N6i dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc;

+ Chét lugng giang day cua gido vién qua dy gid thim 16p, phong trao déi
mai phuong phép day hoc, viéc sur dung thiét bj, 46 dung day hoc va tu lam dé
dung day hoc cua gido vién;

+ Két qua hoc tap ctia hoc sinh: Théng qua viéc danh gia bai kiém tra, diém
tdng két hoc ky va tdng két ca ndm hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban, két qua
thi hoc sinh gioi...

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phy trach chuyén mén, td chuyén mon, gido
vién va c4c bd phén lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Hb so luu cia lanh dao
don vi, hd so va hoat dong cuia td chuyén mén, ho so ctia gido vién.

3.3. Kiém tra gido duc dgo dirc cho hoc sinh; cong tic chu nhi¢m, hogt
dpng ngodi gio lén I6p, Hoat dpng trdi nghi¢m, cong tic Doan, hogt djng xa hji

- Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh; cong tac chii nhiém, hoat dong
ngoai gid 1én 16p, cong tic Poan, hoat dong xa hgi dugc thuc hign vao 03 1an/
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nim hoc. Thoi gian kiém tra: thang 12 va thang 5. Riéng cong tac chii nhiém dugc
kiém tra, dénh gi4 hing thang.

- N6i dung kiém tra:

+ Thyc hién chuong trinh, ni dung, ké hoach gi4do duc dao dirc trong va
ngoai gio 1én 16p;

+ Hoat dong clia cac doan thé; hoat dong ctia gido vién chii nhiém;

+ Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc dao
dirc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung méi truong gido duc;

+ Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc xép loai dao
dirc, sé hoc sinh bj ky luét .

- Déi tugng kiém tra: Lanh dao don vi phu trich cong tic gido duc dao dirc,
gi4o vién chi nhiém, gido vién by mén, cac doan thé va bd phan lién quan. Ho so
kiém tra gdm: Hd so luu ciia lanh dao, hé so va hoat dng cia gido vién, td chuyén
mdn, Poan, y té truong hoc, cong tic chi nhiém cua cac gido vién, cic ké hoach
hoat dong ngoai khoa.

3.4. Kiém tra cong tic quén ly cia thii truéng don vi

- Kiém tra cong tic quan ly cta thu truéng don vi duge thyc hién dugc thuc
hién vao 02 14n/nam hoc. Thoi gian kiém tra: thang 10 va thang 4.

- N6i dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va t§ chirc thuc hién ké hoach gido duc; cong tac quan ly,
b tri, str dung, bdi dudng, danh gia xép loai. ddi ngii can bd gido vién, nhén vién;
viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, taj
san cua don vi; xay dung co s& vat chét, quan ly thiét bi day va hoc; thuc hién cic
ché d9, chinh sach ciia Nha nuédc ddi véi can bd gido vién nhan vién va hoc sinh;

+ Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sé 09/2024/TT-
BGDBDT cua B Gido duc va Pao tao: Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua
céc co s& gido duc thudc hé thdng gido duc qubc dan; Thong tu sé 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 ciia B Tai chinh Huéng din vé cong khai ngan sach déi
v6i don vi du todn ngan séch, tb chirc duge ngan sach nha nudce hd trg; Thong tu
s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh stra ddi, bd sung mot s6
diéu cua Théng tu s§ 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 clia Bo Tai chinh; thyc
hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 c4o...

- Dbi tugng kiém tra 1a thu trudng don vi; hd so quan ly cua lanh dao, truc
tiép 1a thu trudng don vi; hd so luu va hinh thirc cong khai ciia lanh dao; hé so va
hoat dong cua van thu, ké toan, thii qu¥; hd so cac bd phén lién quan.
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4. Kiém tra chuyén d& hoat djng ciia cic td, nhém chuyén mén, cic bj
phan (thie vién, thiét bj, tai chinh, vin thu...)

Viéc kiém tra chuyén dé t8, nhém, bd phan 14 tity theo chirc ning, nhiém vy
dugc phan cong dé thu truong don vi lya chon noi dung, d6i tugng kiém tra (dam
bao it nhét 1 1an/té/hoc ky).

4.1. Kiém tra hoat dong ciia cic 16, nhém chuyén mon

- Kiém tra hoat dong cuia cac t, nhém chuyén mén dugc kiém tra 01 td/ thang,

- N§i dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tic quan ly cta td trudng, nhém trudng: nhén thirc, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mén...

+Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc timg bd mén (da dugc
thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan ciia Bo
Gido duc va Dao tao, S¢ Gido duc va Pao tao, theo dic thu cua t6, nhém chuyén
mén va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thyc
hién, ngudi phu trach... (Kiém tra hé so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cic
chuyén dé bdi dudng chuyén mén, séng kién kinh nghiém.);

+ Kiém tra chit lugng day - hoc ctia t6, nhém chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuén bj bai, chit lugng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong
phap, sir dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, d4nh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cia t8, nhém chuyén mén.);

+Kiém trané nép sinh hoat chuyén mén; ddi méi sinh hoat chuyén mén theo
hudng nghién ctru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;
Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh day thém,
hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tdp ctuia hoc sinh: ngoai khoa, thuc
hanh, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...

- DBéi tugng kiém tra: TS trudng, nhém trudng chuyén mon; hd so luu va
hoat dong cua td, nhom.

4.2. Kiém tra hoat dpng cita by ph@n vin thir, hanh chinh

- Kiém tra hoat dong cta bd phan vin thu, hanh chinh dugc thuc hién 01
1dn/Hoc ky (thang 11 va théng 01).

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké hoach, hd
so, sO sdch lién quan (quan tdm t&i cong tac bao quan, theo ddi viée sir dung).

+ Viéc thyuc hién cdc quy dinh vé cong tac vin thu, hanh chinh: quan ly vin
ban di dén, luu trir, cap nhat thong tin, soan thao vin ban; hé thng hé so (hd so
tuyén sinh, hd so kiém tra, dénh gi gido vién va nhan vién, hé so gido duc dbi
véi hoc sinh khuyét tat (néu c6), hd so thi dua, khen thuéng, ky luét...); s sach
lién quan (sé ding by, sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, )
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quan ly cip phét van bang, chimg chi, sb nghi quyét, sd quan 1y tai san, s theo
ddi cong vin di, dén...); kiém tra viéc quan ly con diu; thiét bj day hoc, van phong
phim (néu co);

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cia nhén vién van phong.

- Déi tugng kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong ciia vin thur.

4.3. Kiém tra cong tdc ké todn va quan Iy tai chinh, tai sin

a. Kiém tra cong tic ké todn, tai chinh thwc hién 01 lan/hoc ky

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sb ké toan, trén bao cao tai chinh;
kidm tra k& hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach ctia don vi; céc khoan thu ngn
sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi; viéc xac dinh
cac khoan chénh 1éch thu chi hoat ddng va trich 18p cac quy; viéc quan ly va sir
dung cac khoan vén bang tién; viéc thyc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc
chép hanh céc ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan vén b%lng tién mit: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

+ Cong téc ké toan (chdp hanh ché d9, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Dbi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thii qu¥; hd so luu va hoat dong cia
ké toan, thi quy.

b. Kiém tra céng tic mua sam, quan Iy tai sin va sir dung thiét bi day hoc
thwce hién 01 lan/Hoc ky

- Riéng viéc kiém tra hd so s sach lién quan (quan tdm t&i cong tic bao
quan, theo déi viéc sur dung thiét bj day hoc, tr 1am d6 dung day hoc dugc td,
nhém chuyén mén kiém tra hing thang.

- Nbi dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va sir dung tai san ¢b dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir dung,
bao quan co s& vat chit va thiét bj. Thim dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé
sinh trudng 16p, ddm bao an toan; thidm dinh gia tri sir dung cua co s& vét chat
truong, 16p; nim bit kip thoi tinh trang mat mét, hu hong clia cac loai tai san;

+ CoOng tac dau tu xady dung co ban;

+ Kiém tra quy trinh thyc hién mua sim, cc hop ddng v6i nha thau, kinh
phi dAu tr mua sim, quyét dinh giao dy toén, quyét dinh thanh lap céc Ban, bién
ban kidm tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thyc té dd ding, thiét bj day hoc thyc
té so véi hd so, sé sach quan Iy...

+ Kiém tra viéc thyc hién ké hoach, hd so sd sach lién quan (quan tim téi
cdng tac bao quan, theo dai viéc sir dung thiét bj day hoc, tr 1am dod dung day hoc);
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- Déi tugng kiém tra: Lanh dao phu trich quan ly tai san, nhan vién ké toan,
nhén vién thiét bi; h so luu ctia Lanh dao; hd so mua sim, quan 1y va sir dung co
s& vat chat, thiét bj day hoc...

c. Kiém tra cong tdc thu vign dwgc thue hién 01 lan/hoc ky

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, ho so sb sach lién
quan (quan tim téi cong tac bao quan, theo ddi viéc sir dung tai li¢u, séch gido
khoa); viéc sip xép, bb tri, trang tri, vé sinh; s6 lugng va chét lugng sach, bao, tap
chi, ban dd, tranh anh gido duc, bing dia gido khoa;

+ Kiém tra hoat dong cta nhan vién thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc
cho mugn, thu hdi; hd so sb sich, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bd
sung sach béo; thuc hién gidr gidc, tinh than, thai d¢ lam viéc);

- béi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién; h6 so luu va hoat dong cuia thu
vién.

4.4. Kiém tra hoat dpng phuc vu day va hoc ciia vién chirc va ngudi lao
dpng (v té, bdo vé...): dwgc thuce hi¢n 01 lan/hoc ky

- N6i dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so vdi hoat dong cua
cac t6 nhém, bo phan chuyén mén cé lién quan); viéc thyc hién ké hoach, hd so
sb sach lién quan (quan tdm tGi an toan cia don vi, an todn vé sinh thuc phim,
phong chéng dich bénh...);

+ Kiém tra thiét bj, y t&: Co s& vat chat; viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh;
s6 luong va chét lugng; thiét bj y té;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan
lao dng, an toan v¢ sinh;

+ Cong tac phéi hop véi cac té nhém, bd phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thyc hién nhitng nhiém vy khéc do thu trudng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ciia nhan vién.

- Déi tuong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé.

5. Kiém tra cic chuyén dé khac

5.1. Céng tdc gidi quyét khiéu ngi, to cdo va phong chong tham nhiing:
dwoc thuc hién 01 lan/hoc ky

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo: Kiém tra viéc xay dung
hd so tiép cong dan, sb theo ddi don thu khiu nai, t6 céo, phan énh, kién nghi,
ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phi hop (c6 ndi quy phong
tiép dén, noi tiép dan, lich phan céng tryc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan,
tiép nhan xir ly va giai quyét don thu khiéu nai, td c4o...); thiét 13p hd so vu viéc
giai quyét khiéu nai, td cdo (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xur ly
thong tin vé thu nhap ca nhén;
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- Céng tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc
hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cia co
s& gido duc, viéc xdy dung cic quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu clu cua
cong tac phong, chdng tham nhiing (ké hoach thyuc hién Lu4t phong, chng tham
nhiing, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ciia don vi,
quy ché chi tiéu ndi by, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong ctia don
vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cap nhat, ghi chép, bo cdo
theo quy dinh...

- Déi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; cén b, gido vién
dugc giao nhiém vu tiép céng dan, giai quyét khiéu nai, té cdo, thuc hién Luat
phong, chéng tham nhiing.

5.2. Kiém tra vigc thiec hién quy ché dan chii trong don vi: dwge thie hién
01 lan/hoc ky

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vian ban chi dao; t6
chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6
chirc thyuc hién, phan céng nhiém vu, céng tac phdi hop;

- Tréch nhiém cuia ngudi dimg dau don vi: Thyc hién dan chu trong quan ly
va diéu hanh, trong phin cdng nhiém vu cho can bg, gido vién va ngudi lao dong;
td chirc cac cue hop, giao ban, hoi nghi; méi quan hé gitta ngudi dimg dau véi
co quan cép trén, véi co quan, don vi, ca nhéan cap dudi;

- Trach nhiém cta cac t§ chirc, doan thé trong don vi dbi véi viéc thuc hién
quy ché dan chi; viéc td chic dénh gia dinh ky, so két, tong két, ché d¢ bao cdo
theo quy dinh;

- i tugng kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can b,
gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

5.3. Kiém tra viéc thue hi¢n cong khai trong linh viec gido duc: dugc thuc
hién 01 lan/ hoc ky

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chit lugng gido duc; cong khai cac
diéu kién co s& vat chét, trang thiét bj phuc vu day hoc va di ngii; cong khai vé
thu chi tai chinh; cac biéu mu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

- B6i tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan;

5.4. Kiém tra vigc thwe hi¢n cdc quy dinh dam bdo an toan trwong hoc:
dwge thuee hién 01 ldn/ hoc ky

- Kiém tra cong tic tuyén truyén qua céc budi chao cd, sinh hoat 16p, céc
hoat dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé théng bép an ban
tri, nuéc ubng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6 dung day
hoc; hé théng phong chéy chita chdy; vé sinh phong dich;
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- Déi tugng kiém tra: Lanh dao don vi, cén b gido vién phu trach cong tdc
an toan trudng hoc, Doan Thanh nién, gido vién chu nhi¢m va hd so luu, céc vin
ban chi dao v& cong tc an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh
1ap cac ban, tiéu ban...

IV. TO CHUC THYC HIEN
Lanh dao c4c bd phén, td chirc, doan thé va toan by CBVC nha truong, Ban

kiém tra ndi bd nha trudng cin ctr ké hoach kiém tra an bo dé td chirc trién khai
cong tac; trong qua trinh thyuc hién, néu ¢ vuéng méc cin béo céo truc tiép Hiéu
truong dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhdn:

- So GDDT Ha Nox (dé blc);

- Ban giam hiéu (dé chi dao);

- Cac 'I'I‘CM-VP TPCM, NTCM (dé t/h);
- Niém yét bang tin phong chd;

- Website truong;

- Luu: VT.
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DANH SACH
vi¢c thue hi¢n nhiém vu ciia gido vién nim hoc 2025-2026
hoach sé115/KH-THPTTT, ngay26/11/2025 ciia Hi¢u trucong truomg

y THPT Thach That)
gk o 178 5 THOI GIAN
Ho va teén Néam sinh Mon day KIEM TRA
1 | Vii Thi Minh Nguyét 1977 Vit li 10/2025
2 | Phung Thj Kim Oanh 1979 Vit li 10/2025
3 | Nguyén Thi Minh Hai 1982 Vit li 11/2025
4 | Nguyén Thj Hién 1985 Cong nghg 11/2025
5 | Kiéu Thj Thu Thiy 1987 Tiéng Anh 10/2025
6 | Nguyén Thi Thuy Linh 1983 Tiéng Anh 11/2025
7 | Lé& Thj Tam 1983 Tiéng Anh 02/2026
8 | Kiéu Thi Thay 1982 Tiéng Anh 03/2026
9 | P4 Hiru Phuong 1979 Héa hoc 10/2025
10 | Nguyén Thj Mai 1985 Hoéa hoc 11/2025
11 [Lé Thj Thu 1981 Lich sir 11/2025
12 | Cén Thj Hoa Phudng 1979 GD KT-PL 11/2025
13 [ Vuong Thi Bich 1981 GD QP-AN 11/2025
14 | Nguyén Vin Diing 1977 GDTC 11/2025
15 | Pham Thj Thanh Huyén | 1986 Sinh hoc 11/2025
16 |Nguyén Hong Lién 1982 | Cong nghé NN 12/2025
17 | Tran Thj Hué 1984 Toan 10/2025
18 | Phi Manh Tién 1990 Toén 11/2025
19 | Nguyén Thang Huong 1976 Toan 03/2026
20 | Duong Thj Minh Hug 1988 Tin 11/2025
21 |Nguyén Thj Thu Huong | 1986 Tin 11/2025
22 | Nguyén Thj Yén 1978 Dja 11/2025
23 | D6 Thj Toan 1977 Dja 03/2026
24 | Bui Ngoc Tu 1977 Vin 12/2025
25 | Ha Minh Chéu 1978 Vin 03/2026
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